ZARZADZENIE NR 60/2023
229 grudnia 2023 roku
WOITA GMINY BONIEWO

% sprawiepowotania kom‘isji‘ celem przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia .
~ publicznego na :- Odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu gminy Boniewo2024-
2025 ; ‘

Zgodnie z art. 55 ust,1,2 i 3 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych z 11 wrzesnia 2019 roku
powotuje komisje w skladzie : ' . -

§1

1.Zdzistawa Bywalska - pfzewodniczqca
2. Sylwia Szymanska - sekretarz

3. Anna Kozlowska ‘'~ cztonek

* Komisja rozpocznie prace z dniem 2 stycznia 2024 roku
§2

Szczegdtowe zadania Korhi’sji zostaty okre$lone w Regulaminie Koniisji stanowigcym zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia. ' ; E o

§ 4Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Regulamin Komisji
§1
LDEFINICJE
1.1lekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:
a) ,Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Boniewo

b) ,Komisji” - nalezy przez to rozumieé Komisje powétanq na podstawie Zarzadzenia
Wéjta Gminy Boniewo NR 60/2023 roku z dnia29 grudnia 2023 roku zgodnie z
postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

c esulaminie” — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;
P A !

d) LSWZ” - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacjg Warunkow Zamodwienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okreéla zasady 1.
warunki udzielenia Zaméwienia;

e) ,Ustawie” - nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 11 wizeénia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych ' ‘
f) ,UZP”- nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Zamdéwien Publicznych,

g) ,,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé osoba fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjnq nieposiadajaca osobowoéci prawnej, ktéra oferuje na rynku éwiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zambwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowg W sprawie zamowienia
publicznego, ‘

h) ,,Zamawiajqcym” —nalezy przez to rozumied -Gming Boniewo,
i/, Zaméwieniu” - uMowg odplatna zawierang migdzy zamawiajacym a Wykonawca, ktérej

przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy dostaw zwigzanej z
realizacja zadania ‘ '

Odbiér i zagospodarowanie odpaddw komunalnych 7 terenu gminy Boniew02024-2025

T.POSTANOWIENIA OGOLNE

§2
1.Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powolywanych przez Kierownika
Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamowienia.

2.Czynnoéci w toku procedury udzielenia Zamoéwienia dokonywane sg z zachowaniem wewnetrznych
 regulacji Zamawiajgcego, W tym m.in. w zakresie obiegu dokumentow, skladania wnioskow,
wewngtrznych uzgodnien. :

3.W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy Ustawy oraz
inne przepisy prawa regulujace udzielanie Zamowien. :



III. SKEAD KOMISJI

§3
Kierownik Zaméwiajacego. wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej- Sekr'etarza' sposrdd - cztonkdw
Komisji. _ o :

1.Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktdre:
a/ Ubiegaja sig o udzielenie w/w zaméwienia;

b/ pozostaja w zwiazku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
‘ztytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z ‘wykonawca, pozostaja w wspélnym pozyciu z
wykonawca,  jego  zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw -
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia; . :

¢/ w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawey wynagrodzenia z innego tytutu, byly
cztonkiem organéw zarzadzajacych 'lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o
udzielenie zamdéwienia; - ‘ ,

d/pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé do  ich bezstronnosci lub niezaleznodci w zwigzku z postepowania . udzielenie
zamowienia, posiadaja bezposredni lub posredni interes finansowy ekonomiczny, lub osobisty w

okreslonym rozstrzygnieciu tego postgpowania. .

e/ podlégajq wylaczeniu z dokonywania czynnosci, zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia , zostaly prawomocnie skazany/a za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia,. o ktérym mowa wart.228-230a, art.270, art.276, art.286,
art.287, art.296, art.296a, art.297, art.303 , art.305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r, ~Kodeks karny (Dz.
- U.22020r. poz.1444 i1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym” . . : :

2.0Obowigzkiem czlonkéw Komisji jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez Wykonawcoéw pisemnych o$wiadezedt o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. Oswiadczenie winno zostaé¢ ztozone takze w
terminie pézniejszym, jezeli okolicznosei, o ktérych mowa w ust, 1 ujawnig si¢ wtoku prac
Komisji. O$wiadczenia dolacza si¢ do protokotu postepowania o udzielenie Zamowienia,

3.Przewodniczgcy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory: .
a)  zlozylt oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
b)  nie zlozyt o§wiadczenia w terminie WYZNaczonym przez Pl'zewodniczqcego Komisji,

c) zlozyl o$wiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylgczenie nastepuje z
chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwosé ofwiadezenia.

d)  zlozyt zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznogci, o' ktérych mowa w ust. 1,
Jezeli po zlozeniu o§wiadcezenia okolicznosdei takie zaistnialy. ‘

4.Informacje o wylgczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
‘ Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu czlonka ze skladu Komisji i
ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy czlonek Komisji

skfada oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym terminie.

~ 3. Wobec Przewodniczgeego Komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego wytgczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i




powdianiu w jego miejsce NnOWEg0 Przewodniczacego Komisji.
§4

1.Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane Z udziatem czlonka podlegajacego wylgczeniu,
- powtarza sig, chyba ze postepowanie powinno zostaé uniewaznione. Zasade tg stosuje sig
odpowiednio do sytuacji, W ktérej cztonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie zlozenia
o$wiadczenia, o ktérym mowa W §3 ust.3 pkt b, albo stozenia oéwiadczenia niezgodnego z

prawda.

2.Nie powtarza si¢ czymios’ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postgpowania. : . . '

§5

Odwotanie cz}onka‘Komisj_i moze nastgpi¢ jezeli: : B
a)  zprzyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowiazkow,

b) nieobecnodé czlonka Komisji na posiedzeniu,Komisji nie. zostanie usprawiedliwiona w
trybie wskazanym w Rozdziale V§ 8 ust. 3, :

¢) czlonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowiazkow
wynikajacych z przepisow  prawa, postanowien Regulaminu  oraz decyzji
Przewodniczacego Komisji, innych niz obecnos¢ na posiedzeniach Komisji.

IV. UDZIAL BIE_GLYCH IINNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

86

1.Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci W p_ostqp‘owaniﬁ wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajgcego umotywowany
- wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).

' 2. Wniosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidy\;vanq wysokos¢ jego wynagrodzenia

wraz ze rodlem finansowania. Do wniosku powinien zostaé zataczony projekt umowy Z
biegtym. '
§7

1.Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik 23111é.wiajqcego. -

2.Po podpisaniu umowy -i- zobowiazania do zachowania poufnosci, ale przed przystgpieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly skiada oéwiadczenie, o ktérym mowa W..
Rozdziale I1I §3 ust. 2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez
biegtego, w stosunku do ktorego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, 0 ktérych mowa w

" Rozdziale II §3 ust. 1. i

3.Biegly przedstawia opini¢' na pismie W terminie okreélonym w umowie, a na zaproszenie

PrzeWodniczqcego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradezym i
udziela dodatkowych wyjasnien.’ ' e



V.PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJII

§8

1.Cztonkowie Komisji bgdqcy-prdcownikanﬁ Zémawiajqcego wykonujq,. swoje obowigzki zwigzane 7
udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych. ' '

2.0Obowigzkiem przelozonego cztonka K‘émisji jest umozliwienie cztonkowi ‘Komisji udzialn w
pracach Komisji. : ' -

- 3.Czlonek Komisji jest zobowiquany, najwezesniej jak - to jest Amozl'iwe,. powiadomi¢

Przewodniczgcego Komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajge przyczyny

nieobecnosci. ' - W ' Yoo

* 4.Decyzje W sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniu podejmuje

Przewodniczgcy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnogci Przewodniczaccego"
‘Komisji podejmuje - Kierownik Zamawiajgcego. :

§9
1.Czlonkowie Komisji wykonujq powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc  si¢. wylgcznie przepisami , prawa, swoja wiedza i~
doswiadczeniem. i ; R :
2.Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szezegélnosci:
a)  udzial w posiedzeniach Komiisji,

b) wykony_wanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z-ipoleceuiami
Kierownika Zamawiajgcego. '

§10.

Czionkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem. prac
Komisji, w tym w szczeg6lnosci informacji zwigzanych z: ' ‘ :

a)  liczbg zlozonych ofert — do uptywu terminu skiadania ofert, -
b)  przebiegiem badania, océny i poréwnania tredci ztozonych ofert.
§11

Czlonek Komisji ma prawo i obowiqzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo

wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.
§12
1.Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do Jjego obowiagzkéw nalezy W szczegblnosei:
a) odebranie o$wiadczeni czionkéw Komisji, o ktérych mowa w rozdziale IIT §3 ust. 2, oraz
poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale
II §3 ust. 4 - ‘ ‘ :
b)wyznaczanie termindw posiedzen Komisji,

c) podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,




d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania © udzielenie
' Zamodwienia,

¢) informowanie Kierownika Zamawiajqcégo o problemach zwiazanych z pracami Komisji

w toku postgpowania 0 udzielenie Zamowienia; :

f)  nadzoér nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynnosci W postgpowaniu 0
udzielenie Zamowienia; - '

2 Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a)  prowadzenie dokumentacji postgpowania W sprawie udzielenia Zamowienia,
b) organizowanie, W uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzef Komisji,

c) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji W postgpowaniu 0 udzielenie
Zamowienia.

VI.CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§ 13
‘Obowigzkiem Przewodni.czq'ceg.o Komisji jest takie prowadzenie lpostlf;pow;cmia, ktére umozliwi jego
zakoficzenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.
§ 14
1.Po rozpoczgciu postgpowania, Sekretarz Komisji m.in.:
.. a/ sporzadza protokot zeb‘r;emia 'Wykonawcéw, jezéli zostalo ono zwotane,
b/ sporzadza protokoty,z posiedzen Komisji,
2.Do 6bowiafzk6w Erzewodnicza,cego'Komisji w toku postgpowania nélgiy m.in.:

a/ zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawééw nastapito w ustalonym
miejscu i terminie,

b/ sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie W wymogami oraz czy nie doszto do ich
przedwozesnego otwarcia, - : '

¢/ zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:
- nie zostaly otworzone, o
- wykonawcy, ktérzy ztozyli takie oferty, zostali poinformowani, 0 tym, ze ich oferty nie
. zostaly otworzone, o ) _ ‘
_ zostaty zwrdcone Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu na wniesienie
protestu, : ' :

d) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamoéwienia
~ bezposrednio przed otwarciem ofert, ‘

¢) - otwarcie ofert z podaniem wszystkich informacji zgodnie z art.222 ustawy PZP
f)  wykonywanie innych czynnosei, ktére nie zostaty na mocy przepisow prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji, :

- g)  przekazywanie do wiagciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi takapotrzeba,'

porgczen 1 gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekow oraz



innego rodzaju dokumentéw sktadanych przez Wykonawcéw Jjako -wadjﬁm oraz
informowanie tej komérki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium Wykopawcom.
§15
Po otwarciu ofert Komisja j)rzleproﬁ'ad'za dalsze czynnosci w toku Postgpowania, zgodnie z -
przepisami prawa. ' ' : R
§16
Oferty ztozone po Wwyznaczonym terminie sktadania ofert Zwracasig oferen‘tom bez otwierania.
§17
‘ Oferty nie podiegajqce zwréceniu otwiera sie.
'VILCZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT
' ' | §18
Komisja dokonuje poprawek ocMichh omytek pisarskich rachunkowych z quglednienietﬁ,
- konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omylek polégajacych na
niezgodnosci oferty ze SWZ; nie powodujace istotnych zmian w tredei oferty w tresci ztozonych
. ofert, zawiadamiajge o tym wykonawceg ktérego oferta zostala poprawiona . . :

§19

W dalszej koléjnos’ci Komisja dokonuje oceny-ofert ztozonych w terminie pod wzgledem spelnienia
warunkéw formalnych. . ‘ , . '

§20

Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypehienia przez uczestnikow pbst@poﬁ-'ania warunkow
okreslonych w SWZ. : :

§21
Komisja moze zwréci¢ sig do Uczestnikéw postgpowania z Zgdaniem Zlozenia wyjadnien odnosnie
tresci ztozonych ofert. ' ' '
§22

1.Komisja podejmuje decyzje.zwyklg wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmniej potowy
~ cztonkéw, w tym w obecnosci Przewodniczacego, -

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

3. Jezeli w trakcie glosowaria zapadnie réwna liczba glosow, decydﬁje glos Przewodniczacego.

§23

1.Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w Rozdziale VII§18-21, Komisja moze m.in. skierowaé
do Kierownika Zamawiajacego wnioski o

a/ wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,




b/ odrzucenie okreslonych ofert,
¢/ uniewaznienie postgpowania.

2.0 podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 Zmnawiajé(cy zawiadamia wszystkich Wykonawcéw‘
bioracych udzial w postgpowaniu Informacja powinna zawieraé uzasadnienie faktyczne i prawne.

§24

1.Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania, Komisja proponuje wybor
najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji.

2.Przed quonariiem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznaja si¢ z opinia bieglego,
jezeli zostat on powolany.

3.Indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow ‘oceny ofert, okreslonych
dla danego Postgpowania. : C
3.Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapié¢ od indywidualnej
oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne uzasadnienie wyboru
oferty najkorzystniejszej. -

§25 ” - |
~ 1.Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera pr’opozycjé,_, wyboru oferty ‘najkorzystniejszej,

jezeli Komisja dokona wyboru oferty. '

2Jezeli Kierownik ‘Zamawiajqcego zatwierdzi propozycj¢ Komisji; ‘Przewodniczaccy Komisji -
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomier i ogloszen. ‘ :

: § 26
| Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznosé czynnosci Komisji podjetych z naruszeniem
przepisow prawa. : :

2 Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

' VILZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§27
_ | 1.Komisja konczy. prace zwigzane z udzieleniem danego Zamowienia z dniem podpisania umowy w.
* sprawie Zamdwienia lub z dniem podjgcia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu

postepowania.

' 2.Po zakoficzeniu prac Komisji jej Przewodniczacy . przekazuje Idokumentach postgpowania do
wiasciwej komérki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa.

IX.. POSTANOWIENIA KONCOWE |
‘Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2024 roku .




