ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

w zamoOwieniu publicznym o wartoS$ci nizszej niz 130tys. zlotych

na realizacje ushugi obejmujacej kompleksowa obstuge prawna

Gminy Boniewoi jej jednostek organizacyjnych

Zamawiajacy:

GMINA BONIEWO

ul. SZKOLNA 28, 87-851 BONIEWO

NIP 8882902541, REGON 910866809

Tel. 054/ 2840181

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest wedtug zasad Zamawiajacego okreslonych w dalszej czesci
Zaproszenia i nie stosuje si¢ do niego przepiséOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2021r., poz. 1129, ze zm.)

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty na ustuge obejmujacg kompleksowsa obstuge prawng Gminy

Boniewo (organéw Gminy, Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych).

1.Przedmiot zaméwienia obejmuje w szczegélnosci:

Przedmiotem zlecenia jest $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz Urzedu Gminy

Boniewo i jej jednostek organizacyjnych.

Przez ,,obstuge prawng” rozumie si¢ S$wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy

W rozumieniu przepisow ustawy o radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze,

a w szczegolnosci:

1) udzielanie biezacych porad prawnych, sporzadzanie pisemnych opinii prawnych na wniosek Wojta
i podlegtych mu pracownikow,

2) opiniowanie i parafowanie dokumentow wewnetrznych, uchwat, zarzadzen, regulaminow,
instrukcji oraz innych dokumentéw regulujacych funkcjonowanie Gminy Boniewo i jednostek
organizacyjnych gminy;

3) opiniowanie pod wzgledem prawnym umow, porozumien i ugdd oraz uczestniczenie w ich

tworzeniu (opiniowanie i parafowanie projektow w/w dokumentow);



4) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamowien publicznych udzielanych przez
Gming Boniewo, w tym wzoré6w umow zataczanych do SIWZ;

5) opiniowanie spraw pracowniczych, m. in.: przyznawanie nagrod jubileuszowych, okresu pracy
w gospodarstwie rolnym, wypowiedzen umow o pracg oraz warunkOw umowy, potracen

z wynagrodzen pracowniczych, itp.;

6) uczestniczenie we wskazanych sesjach Rady Gminy i posiedzeniach Komisji Rady Gminy;

7) pomoc prawna przy udzielaniu wyjasnien wobec podmiotéw kontrolujacych w trakcie 1 po
zakonczeniu kontroli przeprowadzanych przez podmioty do tego upowaznione;

8) biezace informowanie Wojta lub Sekretarza Gminy o zmianach w obowigzujagcym stanie prawnym
w zakresie dziatalno$ci Zamawiajacego, jak tez o stanie zaawansowania spraw prowadzonych

w imieniu Gminy Boniewo;

9) biezace prowadzenie repertorium prowadzonych postepowan sgdowych;

Ponadto, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do reprezentowania Zleceniodawcy (po otrzymaniu
petnomocnictwa na pismie) w sprawach zwigzanych z jego biezaca dziatalnoscig przed sgdami
powszechnymi, sgdami polubownymi, organami administracji lub innymi organami (np. Krajowg Izbg
Odwotawczg), jak tez zapewni dalsze prowadzenie i reprezentacje we wskazanych przez
Zamawiajgcego postepowaniach sgdowych, administracyjnych lub innych sprawach bedacych w toku

(rozpoczetych przed udzieleniem zamowienia)..

W czasie realizacji wyznaczonych obowiazkéw, Zleceniobiorca bedzie wykonywat swoje czynnosci
w siedzibie Zleceniodawcy raz w tygodniu w godzinach uzgodnionych przez strony

Zleceniobiorca zapewnia $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej przez kontakt telefoniczny
imailowy w pozostate dni urzgdowania Zleceniodawcy pod wskazanymi numerami telefonow

i adresami mailowymi.

2. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wyksztatcenie wyzsze na kierunku prawo;

2) Obywatelstwo polskie;

3) Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawag
z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz.U.2020, poz.75 ze zm.) oraz posiadanie wpisu na
liste radcOw prawnych prowadzong przez Okregowa Izb¢ Radcow Prawnych ;

4) Wykonawca poza w/w kwalifikacjami powinien legitymowac si¢ znajomoscia przepisow
dotyczacych samorzadu terytorialnego, finansow publicznych, prawa administracyjnego, prawa

o$wiatowego, prawa podatkowego oraz cywilnego;



3. Warunki udzialu w postepowaniu:
Oferta winna zawierac:
1) pelng nazwe i adres Zleceniobiorcy;
2) powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

3) powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym zalaczonym do niniejszego zapytania

( Zatgcznik nr 1);
4) Zleceniobiorca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

5)do oferty powinny by¢ zataczone kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania stawiane

Zleceniobiorcy potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Zleceniobiorcg;
6)oferta musi by¢ podpisana przez Zleceniobiorce.
4. Sposob oceny ofert i wybor najkorzystniejszej oferty.

1) Kryterium decydujagcym o wyborze oferty jest:- cena brutto (100%) za miesigc
Zleceniobiorca w kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow

2) Zleceniodawca oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang wykluczone i odrzucone.
3) Postgpowanie zostanie rozstrzygnigte w przypadku ztozenia co najmniej jednej oferty nie

podlegajacej odrzuceniu.
5. Termin realizacji zamowienia:

Od 1 lutego 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.
6. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢/przesta¢ do dnia 20 stycznia 2022r. do godziny 12"'w
pokoju nr 6 (sekretariat) Urzedu Gminy w Boniewie, ul. Szkolna 28, 87-851 Boniewo, wraz
ze wszystkimi zatgcznikami do zapytania ofertowego w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Oferta

na obshuge prawna Urzedu Gminy Boniewo”
2) Oferty, ktore wplyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

3) W przypadku wystania oferty poczta liczy si¢ data wptynigcia do Urzgdu, a nie data wystania.



7. Uniewaznienie post¢powania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia lub uniewaznienia zapytania ofertowego bez

podawania uzasadnienia.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z ofertami:
Anna Koztowska — tel. 516168025

Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 Formularz oferty

Zalgcznik Nr 2 Wzor umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Ponizsze zasady stosuje si¢ poczawszy od 25 maja 2018 roku.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Boniewo jest: Wojt Gminy Boniewo, ul. Szkolna 28, 87-851 Boniewo.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzgdu Gminy Boniewo, a takze przystugujacych Pani/Panu
uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Urzedzie Gminy Boniewo, Pawtem Modrzejewskim za pomoca adresu inspektor@kiodo.pl,
tel. 544 544 001.

3. Administrator danych osobowych — Wojt Gminy Boniewo - przetwarza Pani/Pana dane
osobowe na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, zawartych umow oraz, w
wyjatkowych sytuacjach, na podstawie udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

a) wypehienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze- art.6, ust.1,lit.c RODO;
b) realizacji umoéw zawartych z kontrahentami Administratora- art.6, ust.1,lit.b RODO;

c¢) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtladzy publicznej- art.6, ust.1,lit.e RODO;



d) w wyjatkowych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie
wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody- art.6, ust.1,lit.a
RODO.

Pelna klauzula znajduje si¢ na stronie www.boniewo.bip.pl

Wojt Gminy Marek Klimkiewicz

Zatacznik nr 1
Imi¢ 1 Nazwisko
Adres Zleceniobiorcy

Zamawiajacy:
Gmina Boniewo
ul. Szkolna 28

87-851 Boniewo

OFERTA
Odpowiadajac na zapytanie ofertowe (art. 4 ust. 8) na: ,,Obsluge prawng Urzedu Gminy Boniewo
w 2022r.”, oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymogami zawartymi w opisie

zamoOwienia za ceng:

1) CENA OFERTOWA RYCZALTOWA (za 1 miesiac ushugi)............................ PLN
stownie zlotych:
Cena zawiera podatek VAT, w wysokosci ......... % tj .ol zh

1.08wiadczam, ze:

1)Zobowiazuj¢ si¢ wykona¢ zamowienie w terminie od 1 lutego 2022r. do31 grudnia 2022r.
2)zapoznalem/am si¢ i spelniam warunki podane przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym

i nie wnosz¢ do nich zadnych zastrzezen,

3) uzyskalem/am wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamowienia,
4)akceptuj¢ termin realizacji przedmiotu zamoéwienia podany przez Zamawiajgcego.

2.W przypadku udzielenia mi zamowienia zobowigzuj¢ si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

3.Posiadam uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca
1982 roku o radcach prawnych oraz posiadam wpis na list¢ potwierdzajacag wykonywanie zawodu
radcy prawnego, prowadzong przez Okregowa Izb¢ Radcow Prawnych.

Podpis i pieczatka osoby upowaznionej do ztozenia oferty

Nazwa, adres, NIP/REGON ZLECENIOBIORCY :

numer telefonu: ... e-Mall: ..o,



Zalgcznik Nr 2

UMOWA

Zawarta w dniu ................... r. w Boniewie pomiedzy Gming Boniewo ul. Szkolna 28, 87-851
Boniewo, NIP 8882902541, REGON 910866809zwanag w tresci umowy
sZamawiajacym” reprezentowanym przez:

1. Marka Klimkiewicza - Wéjta Gminy Boniewo

przy kontrasygnacie:

2. Aleksandry Wozniak - Skarbnika Gminy Boniewo

................. zsiedzibg .................., NIP: ................, REGON: ................ zZwanym W treSci
umowy ,,Zleceniobiorca”, o nastepujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonywania obstugi prawnej. Umowa nie
podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021r., poz. 1129
ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy.

§2
Zakres obsthugi prawnej obejmuje:

1) udzielanie biezacych porad prawnych, sporzadzanie pisemnych opinii prawnych na
wniosek Wdjta i podlegtych mu pracownikow

2) opiniowanie i parafowanie dokumentow wewngtrznych, uchwat, zarzadzen, regulamindw,
instrukcji oraz innych dokumentéw regulujacych funkcjonowanie Gminy Boniewo i jednostek
organizacyjnych gminy;

3) opiniowanie pod wzgledem prawnym umoéw, porozumien i ugdd oraz uczestniczenie w ich
tworzeniu (opiniowanie 1 parafowanie projektow w/wdokumentow);

4) opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zaméwien publicznych udzielanych
przez Gmin¢ Boniewo, w tym wzorow umow zatgczanych do SIWZ;

5) opiniowanie spraw pracowniczych, m. in.: przyznawanie nagrod jubileuszowych,

okresu pracy w gospodarstwie rolnym, wypowiedzen umoéw o prace oraz warunkOw umowy,
potracen z wynagrodzen pracowniczych, itp.;

6) uczestniczenie we wskazanych sesjach Rady Gminy i posiedzeniach Komisji Rady Gminy;
7) pomoc prawna przy udzielaniu wyjasnien wobec podmiotéw kontrolujacych w trakcie i po
zakonczeniu kontroli przeprowadzanych przez podmioty do tego upowaznione;

8) biezagce informowanie Wojta , Sekretarza i Skarbnika Gminy o zmianach

W obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dziatalno$ci Zamawiajacego, jak tez o stanie
zaawansowania spraw prowadzonych w imieniu Gminy Boniewo;

9) szkolenie pracownikow urzedu gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych w
zakresie wprowadzanych zmian w obowigzujacym stanie prawnym;

10) biezace prowadzenie repertorium prowadzonych postepowan sadowych;

Ponadto, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do reprezentowania Zleceniodawcy (po otrzymaniu
pelnomocnictwa na pi§mie) w sprawach zwigzanych z jego biezaca dziatalnoscig przed
sadami powszechnymi, sagdami polubownymi, organami administracji lub innymi organami
(np. Krajowa Izbg Odwotawczg), jak tez zapewni dalsze prowadzenie i reprezentacje we



wskazanych przez Zamawiajacego postepowaniach sadowych, administracyjnych lub innych
sprawach bedacych w toku (rozpoczetych przed udzieleniem zamoéwienia)..

Zleceniobiorca zapewnia §wiadczenie ustlug w zakresie obstugi prawnej przez kontakt
telefoniczny i mailowy w pozostate dni urzedowania Zleceniodawcy pod wskazanymi
numerami telefonow 1 adresami mailowymi.

§3
Czynnosci z zakresu obstugi prawnej Zleceniobiorca bedzie wykonywat raz w tygodniu w siedzibie
Zamawiajgcego, w godzinach od 10:00 do 15:00 albo w sadach Iub organach administracji- tam gdzie
bedzie to konieczne.

§4
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przystapi¢ niezwlocznie do wykonania czynnos$ci z zakresu obstugi
prawnej i zakonczy¢ jg w czasie, jaki jest niezbedny do starannego wykonania zadania.

§5
Za wykonanie czynnos$ci z zakresu obstugi prawnej Zleceniobiorca otrzyma od Zamawiajacego
wynagrodzenie w wysokos$ci brutto ............... (stownie: .................. ) miesigcznie.

§6

W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego kosztow zastepstwa procesowego lub wynagrodzenia
za czynnosci urzedowe wyplaci on je Zleceniobiorcy niezwlocznie po otrzymaniu lub
wyegzekwowaniu od strony przeciwne;j.

§7
Wynagrodzenie za dany miesigc bedzie wplacane Zleceniobiorcy na rachunek bankowy w ........... ,
1) R w terminie do do konca miesigca..

§8

Umowe zawarto na okres od dnia 01 lutego 2022r. do dnia 31 grudnia 2022r.

§9

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY:ZLECENIOBIORCA:



