Zarzadzenie Nr 52/2021
Wojta Gminy Boniewo
z dnia 23 listopada 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej w Urzedzie Gminy Boniewo

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (.Dz.U. z
2021 r. poz.1372 z p6zn. zm) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 . 0
rachunkowoéci (.Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z p6z. zm) zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowiacych wiasnos¢
Urzegdu Gminy na dziefi 31 grudnia 2021 roku.
2. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Zdzistawa Bywalska - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;
2) Anna Koztowska - Zastepca Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej
3) Anna Kaczmarek - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
3. Praca cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej moze odbywac si¢ w trybie zdalnym, np.
przez kontakt na Teams.
4. Komisja moze podejmowac decyzje w sktadzie 2 osobowym.
Ustalam termin rozpoczecia inwentaryzacji na dziefi 14.12.2021 roku a termin jej
zakonczenia na 14.01.2022 roku. wg harmonogramu inwentaryzacji, ktory opracuje
Komisja inwentaryzacyjna.

wn

§2
Zobowigzuje si¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Boniewo do
przeprowadzenia inwentaryzacji petnej na dzien 31 grudnia 2021 roku zgodnie z ustawy z
dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci /Dz.U. z 2021 r. poz.217 z p6z. zm/

§3

1. Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate,

2) pozostate srodki trwate w uzywaniu,

3) wyposazenie podlegajace ewidencji iloSciowej,

4) $rodki pienig¢zne, papiery warto$ciowe oraz inne aktywa w postaci
zdematerializowanej,

5) nalezno$ci i zobowigzania,

6) $rodki trwate w budowie,

7) druki $cistego zarachowania,

8) wartosci niematerialne i prawne,

9) grunty, w tym grunty stanowigce wiasnos¢ Skarbu Pafistwa,

10) inne nie wymienione sktadniki aktywow 1 pasywow.

2. Mienie, ktore znajduje sie poza Urzedem, oddane innym jednostkom na podstawie
stosownych umow, np. w nieodptatne uzytkowanie, uzyczone - inwentaryzuje si¢ w
oparciu o dane spisu z natury, otrzymane z jednostki, w ktorej, znajdujg si¢ sktadniki
majagtkowe. Jednostka bgdgca w posiadaniu mienia Urzedu przeprowadza ich
inwentaryzacje na takich zasadach jak inwentaryzacje wlasnych sktadnikéw
majatkowych.

3. Mienie uzytkowane przez jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych - inwentaryzuje sig¢ w
oparciu o dane spisu, otrzymane z OSP, w ktérym, znajduja si¢ sktadniki majatkowe.



Prezes OSP bedacy w posiadaniu mienia Urzgdu odpowiada za spis uzytkowanych
sktadnikow.

4. Mienie uzytkowane przez sotectwa (zakupione ze srodkéw Funduszu soteckiego), -
inwentaryzuje si¢ w oparciu o dane spisu, otrzymane od Sottysa Sotectwa, w ktorym,
znajduja sie sktadniki majgtkowe. Soltys bedgcy w posiadaniu mienia Urz¢du odpowiada
za spis uzytkowanych skladnikow.

5. Mienie znajdujgce si¢ w $wietlicach wiejskich - inwentaryzuje sig¢ w oparciu o spis,
dostarczony przez Sottysa Sotectwa ,w ktérym znajduje si¢ swietlica. Sottys odpowiada za
przeprowadzenie spisu w Swietlicy wiejskiej.

§ 4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 1,2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacje wyposazenia polegajacego tylko ilosciowej ewidencji, wymienionego w §
2 ust.1 pkt. 3 przeprowadza si¢ poprzez stwierdzenie zgodnosci lub niezgodnosci stanu
faktycznego ze spisem wynikajacym z ewidencji.

3. Inwentaryzacje sktadnikoéw majgtku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 4 (z wyjgtkiem
srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, papieréw wartosciowych i innych
aktywéw w postaci zdematerializowanej) nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i
poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu, w tym protokotu inwentaryzacji kasy.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 4 oraz pkt. 5 (w
czesci dotyczacej Srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, papierow
warto$ciowych i innych aktywow w postaci zdematerializowanej) nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania od bankow i kontrahentéw potwierdzen sald.

5. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych, do ktérych dostgp jest utrudniony, (§ 2 ust. 1 pkt. 6)
nalezy przeprowadzi¢ drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami prowadzonymi przez pracownikéw referatu.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 7 nalezy
przeprowadzi¢ przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury.

7. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 8 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg
rachunkowych.

8. Inwentaryzacje gruntow (§ 2 ust. 1 pkt. 9) nalezy przeprowadzi¢ drogg poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami prowadzonymi przez Urzad.

9. Inwentaryzacje aktywow drogg spisu z natury oraz potwierdzen sald nalezy
przeprowadzi¢ na dzief spisu z natury, a ustalenie stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku
nalezy ustalic w drodze zwigkszen lub zmniejszen pomigdzy data spisu a 10.01.2022 r.

§5
Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoty spisowe:
1. do przeprowadza spisu mienia znajdujgcego si¢ w budynku Urzedu Gminy Boniewo
Zespot spisowy nr 1:
e Pawtowska Renata - Przewodniczacy zespotu spisowego
e Kujawska Paulina - Cztonek zespotu spisowego
Zespol spisowy nr 2:
o Kwiatkowska Grazyna - Przewodniczacy zespotu spisowego
o  Wisniewska Ewa - Czlonek zespotu spisowego
Czynnosci spisowe przeprowadza zespot nr 1, w przypadku kwarantanny ktoregokolwiek
z czlonkow zespotu 1, wtedy do inwentaryzacji przystgpuje zespot spisowy nr 2.



2. do przeprowadzenia spisu mienia znajdujacego si¢ poza budynkiem Urzedu

Zespol spisowy nr 3:

e Witczak Iwona - Przewodniczgcy zespotu spisowego

e Rakowska Jadwiga - Cztonek zespotu spisowego
Zesp6l spisowy nr 4:

e Nieznanski Tomasz - Przewodniczacy zespotu spisowego

e Lis Dariusz - Cztonek zespotu spisowego

Czynnosci spisowe przeprowadza zespot nr 1, w przypadku kwarantanny ktéregokolwiek

z cztonkow zespotu 1, wtedy do inwentaryzacji przystepuje zespot spisowy nr 2.
Zespol do weryfikacji gruntéw i wartosci niematerialnych i prawnych

e Rakowska Jadwiga — Przewodniczgca zespotu spisowego

e Szymanska Sylwia — cztonek zespotu spisowego

§6
1. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Kasie w terminie
do dnia 17 grudnia2021 roku.
2. Srodki dezynfekujace, maseczki, rekawiczki jednorazowe, cztonkom komisji
inwentaryzacyjnej oraz cztonkom komisji spisowych zapewni Sekretarz Urzgdu do dnia
17 grudnia 2021r.

§7
1. Zobowigzuj¢ komisjg inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych, (dopuszcza sie udziat zdalny),
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
sposobdw postepowania wynikajacych z tych przepisow,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow i
Budzetu w terminie 5 dniu po zakoficzeniu spisu.
2. Cztonkéw komisji czynig odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne, rzetelne i terminowe
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Zasady 1 tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Zarzadzenie nr 51/2021 z dnia 23
listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w
Boniewie

§ 9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w sposdb zwyczajowo
przyjety.




Uzasadnienie:

Przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci naktadaja na kierownika
jednostki obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji. Terminy i czgstotliwos¢ jej
przeprowadzenia okreslone zostaly w art. 26 1 art. 27 w/w ustawy.

W celu spelnienia zapiséw ustawy i przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majgtku Gminy
Boniewo, wedlug stanu na 31 grudnia 2021 roku, zasadnym jest wprowadzenie niniejszego
zarzadzenia




