ZARZADZENIE NR 44/2019
WOJTA GMINY BONIEWO
z dnia 14 listopada 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Boniewo

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 1-3 1 27 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 4/2001 Wojta Gminy
Boniewo z dnia 10 listopada 2001 roku w sprawie zasad prowadzenia inwentaryzacji oraz
weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych , zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacj¢ roczna aktywow i pasywow za rok 2019 przeprowadza si¢ w okresie od
10 grudnia 2019 roku do 15 stycznia 2020 roku wedtug nastepujacego planu:

1) Droga spisu z natury:
a) Srodkow pienigznych i depozytéw w kasie Urzedu — wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2019 roku,
b) Materiaty w magazynach Urzgdu, w tym paliwo opatowe w zbiornikach Urzedu —
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku,
¢) Drukoéw scistego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.

2) Droga potwierdzenia salda:
a) Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek
- wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2019 roku,
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych — wedtug stanu na dziefi
31 grudnia 2019 rok.

3) W formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci ( wedtug sald):
a) Naleznosci spornych i watpliwych,
b) Rozrachunkéw z pracownikami,
¢) Rozrachunkéw publiczno — prawnych,
d) Tinnych nie wymienionych wyzej aktywdw i pasywéw, w tym:
- grunty
- Srodki trwate w budowie,
Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych powotuje
Komisj¢ Inwentaryzacyjna, bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym, ktéra przeprowadzi
spis z natury w nastepujacym skladzie:

1) Koztowska Anna - przewodniczacy

2) Majchrzak Katarzyna - cztonek

3) Iwona Witczak - cztonek

§ 3. Inwentaryzacje kasy i drukow scistego zarachowania przeprowadzi skarbnik gminy i
inspektor ds. ksiggowosci podatkowej



§ 4. Inwentaryzacji sktadnikéw majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy
referatu finanséw w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§ 5. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz
do uzgodnienia stanu z ewidencjg ksiegowa.

§ 6. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koficowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15.01.2020 r.

§ 7. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu
w ksiegach roku obrotowego, na ktéry byta dokonywana inwentaryzacja.

§ 8. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




