Zarzadzenie Nr 50/2018
Waéjta Gmin y Boniewo
z dnia 27 grudnia 2018r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej do likwidacji sSrodkow trwatych
i innych rzeczowych skladnikéw majatkowych Urzedu Gminy w Boniewie

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz.U. 2018, poz. 994 ze zmianami)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powoluje Komisje Likwidacyjna do likwidacji srodkéw trwalych i innych rzeczowych
skladnikow majatkowych Urzedu Gminy w Boniewie w nastepujacym skladzie:

1. Grazyna Kwiatkowska

2. Anna Kawulska

3. Dariusz Lis

4, Jadwiga Rakowska

§2

Ustala si¢ Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majqtku Urzedu
Gminy w Boniewie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu KoOmisji Likwidacyjnej

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzgdzenia Nr 50/2018
Wodjta Gminy Boniewo
z dnia 27 grudnia 2018r.

REGULAMIN
DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO.

§1

- Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy w Boniewie.

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w
pracach  Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy  Komisji
Przewodniczacego Komisji.

- Likwidacja $rodkéw trwatych moze byé spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:

a) przypadkami losowymi—np. pozar, powddz, kradziesz,

b) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzebg wymiany urzadzen,
¢) zmiang decyzji i budowa nowych $rodkéw trwatych,

d) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

lub  Zastepca

§2

. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majatku
/$rodkow trwatych, wyposazenia/ nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Sekretarza
Gminy przez Wnioskodawce. Wz6r stanowi zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

- Do wniosku dotgcza sie dokumentacje techniczna, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace ocene
przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majgtku do ewentualnego dalszego uzytkowania.
W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyiszej dokumentacji przekracza wartoséé
ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzetu komputerowego, kserokopiarek i sprzetu RTV przeznaczonego do likwidacji

wymagana jest opinia Niezaleznego eksperta spoza Urzedu.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w Urzedzie

Gminy.

§3

1. Przewodniczacy Komisji lub jego zastepca po otrzymaniu wniosku od Sekretarza Gminy wraz

z niezbgdng dokumentacja ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadar Komisji nalezy :

1/ analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznoici ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2/ zbadanie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z
ich przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,

3/ ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez : zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie,
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4/ dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skfadnikéw majatkowych, stanowigcych wiasnosc
Urzedu Gminy Boniewo,

5/ sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér stanowi
zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu,

3. Jezeli Komisja Likwidacyjna uzna, ie dany érodek trwaty nie nadaje sie do dalszego
uzytkowania w Urzedzie, ale jest zdatny do dalszego uzytkowania, nie dokonuje jego
likwidacji, ale podejmuje decyzje o innym jego zagospodarowaniu. W tym przypadku srodek
trwaty moze zostac: sprzedany w drodze przetargu lub rokowan, nieodptatnie przekazany do
jednostki organizacyjnej gminy, odsprzedany na rzecz pracownika Urzedu.

§4

. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z
zatacznikiem Nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza sig wszystkie niezbedne dokumenty.

. Protokét likwidacyjny wystawia sie w trzech egzemplarzach, jeden komplet dla Sekretarza

Gminy , drugi dla Referatu Planowania i Finansow a trzeci pozostaje w dokumentacji Komisji

Protokot przekazywany jest Wojtowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego skfadnika

majatkowego.

- Po zatwierdzeniu przez Woéjta, protokoét likwidacyjny jest przekazywany do Referatu Planowania
i Finansow, w celu wyksiegowania danego skfadnika majatku z ewidencji ksiegowej i
wycofania z uzytkowania.

§5

Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.

- W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzgdzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja Udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuiytego sprzetu elektronicznego moie byé réwniez zaéwiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



Zatgcznik Nr 1
Regulaminu
Komisji Likwidacyjnej

(pieczec jednostki)

Sekretarz Gminy Boniewo

WNIOSEK

O LIKWIDACIJE SKLADNIKOW MAJATKOWYCH
w Urzedzie Gminy Boniewo

Nazwa przedmiotu Nr Jednostka | Wartoéé Wartosé
inwentarzowy miary poczatkowa | umorzeniowa

UZASADNIENIE WNIOSKU:

.........................................................

(podpis osoby sktadajqcej wniosek)

egz. 1 - przewodniczacy statej komisji likwidacyjne;j
egz. 2 — osoba, ktérej mienie zostato powierzone

Zatwierdzam



Zatgcznik nr 2
Regulaminu
Komisji Likwidacyjnej

Boniewo, dnia

Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy w Boniewie.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr ................ Woéjta Gminy Boniewo zdnia .......oovoovvonvon .

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych Gminy Boniewo oraz
regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

SR R — przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego komisji,

" R AR B — cztonek komisji,

T e — cztonek komisji

rozpatrzyta wniosek z dnia ..........oovvovvvenvii IV PINERD . cvciimisromioes e i SRt

(imie i nazwisko Whnioskodawcy)
i postanawia co nastepuje:

Lp. |Nazwa Nr llos¢ |Jednostkowa |Kwalifikacja: |Krétkie Uwagi >4
Majatku Inwentarzowy Wartosé Likwidacja Uzasadnienie | (sposdb
Brutto Tak Decyzji (np. | likwidacji)
w zt lub Nie Stopien
Zuzycia)
Razem X X X X

Dodatkowe wyjasnienia

........................................................................................................

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

...................




