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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJĄCY

Gmina Boniewo 

Ul. Szkolna 28

87-851 Boniewo 

woj. kujawsko-pomorskie

tel.:54 2840181 

faks: 54 2840181 

ZPiPF.7.2016 

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

2.1. Nazwa zamówienia: 
„Doradztwo  eksperta  w zakresie 

opracowania Programu Rewitalizacji Gminy Boniewo  na lata 2017-2023”

2.2. Przedmiotem zamówienia jest doradztwo  eksperta w zakresie przygotowania „Programu Rewitalizacji Gminy Boniewo na lata 2017-2023” świadczone przez osobę fizyczną.
2.3. Doradztwo eksperta  obejmuje elementy wskazane są poniższej tabeli:
	Lp
	Nazwa działania 
	Jednostka 
	Ilość jednostek 
	Termin realizacji 

	1
	Identyfikacja dokumentów  programowych w Gminie
	Osobodzień
	4
	IV kwartał 2016 

	2
	Opracowanie analizy wskaźnikowej ( wskaźnik syntetyczny i wskaźniki dla wyznaczenia obszaru zdegradowanego a) gospodarcze b) środowiskowe c) przestrzenno-funkcjonalne
	Sztuki 
	1
	IV kwartał 2016 

	3
	Diagnoza   społeczno   -gospodarcza   w   gminie   oraz   funkcjonalno –przestrzenna
	Osobodzień 
	8
	IV kwartał 2016 

	4
	Partycypacja społeczna
	Osobodzień
	10
	I kwartał 2017

	5
	Opracowanie ankiet
	Ilość godzin 
	2
	I kwartał 2017 

	6
	Opracowanie i upublicznianie raportów z partycypacji i konsultacji tj. ogłoszenie wyników strona www „Rewitalizacja gminy” utworzenie bazy danych z wynikami ankiet, opracowanie analiz pogłębionej partycypacji – dwa raporty dla samorządu, dwie ekspertyzy
	Sztuki
	1
	I kwartał 2017 

	7
	ram Rewitalizacji  określenie  i harmonogramu opracowania i przyjęcia LPR
	Osobodzień 
	2
	I kwartał 2017 

	8
	Spotkanie z radnymi w sprawie  diagnozy i obszaru rewitalizacji
	Osobodzień 
	2
	I kwartał 2017 

	9
	Obwieszczenie o spotkaniu i spotkanie  z mieszkańcami i grupami intersariuszy w gminie
	Osobodzień 
	4
	II kwartał 2017 

	10
	Opracowanie pierwszej wersji LPR
	Osobodzień 
	10
	II kwartał 2017 

	11
	Analiza szczegółowych rozwiązań rewitalizacji
	Osobodzień 
	2
	II kwartał 2017 

	12
	Raportu z konsultacji z informacją
	Osobodzień 
	3
	II kwartał 2017 

	13
	Uzgodnienie LPR i prognozy
	Osobodzień 
	4
	III kwartał 2017 

	14
	Opracowanie ostatecznej wersji LPR z wyznaczonym obszarem rewitalizacji i propozycjami projektów w poszczególnych obszarach
	Osobodzień 
	12
	III kwartał 2017 


2.4. Opracowanie dokumentów wymienionych  w pkt  2.3.  odbywać się będzie na podstawie umów wraz przeniesieniem praw autorskich dla wszystkich pól eksploatacji na Zamawiającego.
2.5. Spotkania , konferencje , debaty odbywać się będą  na obszarze terenu Gminy Boniewo w miejscu wskazanym przez Zamawiającego .   Zamawiający zapewni właściwe warunki techniczne. 
2.6. Eksperci są obowiązani do zachowania poufności w zakresie świadczenia obsługi eksperckiej, w  szczególności ochrony danych osobowych.

2.7. Eksperci zobowiązani są do przedstawienia ewidencji godzin pracy zgodnie z zasadami odnoszącymi się do realizacji projektów z dofinansowaniem UE.
Ekspert jest zobowiązany do współdziałania z wyznaczonymi pracownikami gminy na każdym etapie pracy nad programem. 

3. Termin realizacji 

3.1. Termin rozpoczęcia usług przewiduje się od dnia podpisania umowy tj. IV kwartał  2016 roku. Termin zakończenia realizacji przewiduje się najpóźniej 23 września 2017 roku.

3.2. Eksperci zobowiązują się zapewnić sprawną i odpowiednią pod względem jakościowym realizację działań i opracowanie dokumentów także w terminie skróconym.
4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 
4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie osoby fizyczne  samodzielnie lub jako 2-osobowy Zespół Ekspertów/ składający się  z osób fizycznych/ , wszyscy oferenci dotyczy również członków zespołu spełniają następujące warunki formalne:
Ekspert musi wykazać się brakiem podstaw do wykluczenia z postepowania .

a) Korzystają z pełni praw publicznych,

b) Posiadają pełną zdolność do czynności prawnych,

c) Nie były karane za przestępstwa umyślne lub przestępstwa skarbowe 
d) Nie pozostają w stosunku pracy z Urzędem Gminy Boniewo oraz jednostkami organizacyjnymi Gminy Boniewo.
e) Członkowie Zespołu zawarły porozumienie w zakresie przystąpienia do Zespołu Eksperckiego i podjęcia się w jego ramach realizacji poszczególnych działań lub/i opracowania dokumentów zgodnie z podziałem przedstawionym w ramach oferty złożonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie, co zostanie udokumentowane poprzez przedstawienie potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii porozumienia załączonej do oferty,

4.2 Na potwierdzenie spełnienia warunków formalnych, o których mowa w pkt 4.1  a -d należy przedłożyć oświadczenia podpisane własnoręcznie przez oferentów oraz wszystkich członków Zespołu Eksperckiego, które należy w oryginale dołączyć do składanej oferty. Na potwierdzenie spełnienia warunków formalnych, o których mowa w pkt 4.1  e  należy do oferty załączyć  potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię porozumienia .
4.3 Warunki merytoryczne oceny ofert.

a) wszyscy oferenci w tym również członkowie zespołu  posiadają wykształcenie wyższe  II stopnia (magisterskie).
b) oferent jest autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum jednego uchwalonego Programu/Planu rewitalizacji lub był zatrudniony jako ekspert przy tworzeniu uchwalonego Planu/programu  Rewitalizacji . Zamawiający  rozumie program rewitalizacji przyjęty uchwałą . W przypadku zespołu spełnienie warunków będzie sprawdzane jako łączne . Spełnieniem warunku będzie załączenie wykazu zgodnie z załącznikiem  nr 2 do zapytania potwierdzone dokumentami np. poświadczenia, referencje, protokoły odbiory .
c) Oferent posiada udokumentowane doświadczenie we współpracy z instytucjami samorządowymi i  jest autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum dwóch dokumentów strategicznych dot. rozwoju lokalnego  takich jak:

Strategia Rozwoju gminy/Miasta/Powiatu, Plan Gospodarki Odpadami, Strategia Rozwiązywania Problemów Społecznych, Program ochrony Środowiska  , Plan Rozwoju lokalnego, Strategia Rozwoju społeczno-gospodarczego . W przypadku zespołu spełnienie warunków będzie sprawdzane jako łączne . Spełnieniem warunku będzie załączenie wykazu zgodnie z załącznikiem  nr 3 do zapytania potwierdzone dokumentami np. poświadczenia, referencje, protokoły odbiory .
d) oferent posiada umiejętności zarządzania projektami, programami lub funduszami  UE . Pełnienie funkcji koordynatora projektów finansowanych z UE-  minimum w dwóch projektach .
5.Kryteria oceny ofert  wraz informacja o wagach punktowych przypisanych do poszczególnych kryteriów wraz z opisem sposobu przyznawania punktacji w danym kryterium oceny ofert. 
5.1. Kryteriami oceny ofert :
· Cena 60 %

· Doświadczenie eksperta 40 %

5.2. Punkty w kryterium cena  zostaną wyliczone wg wzoru
Cena oferty najniższej : cena oferty badanej x 60 = liczba punktów. 

5.3. Końcowy wynik zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.

5.4. Punkty za kryterium „Doświadczenia eksperta „ będą obliczone wg wzoru :

Liczba punktów uzyskanych  : maksymalna możliwa liczba punktów x 40 =liczba punktów w tym:
· W ramach doświadczenia  we współpracy z instytucjami samorządowymi w zakresie autorstwa / współautorstwa dokumentów strategicznych Zamawiający przyzna  punkty 0-20 . 

0- punktów jeśli oferent nie jest autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum dwóch dokumentów strategicznych,
5- punktów jeśli oferent jest minimum autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum dwóch  dokumentów strategicznych

10- punktów jeśli oferent jest minimum autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum trzech  dokumentów strategicznych 
15 –punktów jeśli oferent jest minimum autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum czterech  dokumentów strategicznych 
20-punktów jeśli oferent jest minimum autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum pięciu dokumentów strategicznych
· W ramach doświadczenia w zakresie autorstwa/współautorstwa  minimum jednego uchwalonego Planu/Programu  rewitalizacji lub był zatrudniony jako ekspert przy tworzeniu uchwalonego Planu/Programu  Rewitalizacji ,Zamawiający przyzna  punkty 
0-20 . 

0- punktów jeśli nie jest autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum jednego uchwalonego Planu/Programu  rewitalizacji i nie był ekspert przy tworzeniu minimum jednego uchwalonego Planu/Programu  Rewitalizacji,
5- punktów jeśli jest autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum jednego uchwalonego Planu/Programu  rewitalizacji lub był ekspertem przy tworzeniu minimum jednego uchwalonego Planu/Programu  Rewitalizacji,

10- punktów jeśli jest autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum dwóch uchwalonych programów/planów rewitalizacji lub był ekspertem przy tworzeniu minimum dwóch  uchwalonych  programów/planów Rewitalizacji,

15 –punktów jeśli jest autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum trzech uchwalonych programów/planów rewitalizacji lub był ekspertem przy tworzeniu minimum trzech  uchwalonych  programów/planów Rewitalizacji,

20-punktów jeśli jest autorką/autorem, współautorem/współautorką minimum czterech uchwalonych programów/planów rewitalizacji lub był ekspertem przy tworzeniu minimum czterech uchwalonych  programów/planów Rewitalizacji,

5.5. Końcowy wynik zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.

5.6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów, będącą sumą punktów za poszczególne dwa kryteria .

5.7. Najkorzystniejsza oferta = punkty za cenę+ punkty za doświadczenie  doradcy/eksperta.

5.8. Ocenie podlegać będzie wartość brutto oferty. 

5.9. Zamówienie zostanie udzielone oferentowi który uzyska najwyższa liczbę punktów wyliczoną jak wyżej . 
6. Opis sposobu obliczania ceny składanej oferty

 a. Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamówienia winna obejmować wszystkie koszty związane z wykonywaniem zamówienia w okresie jego realizacji, być ceną kompletną, jednoznaczną, ostateczną i wyrażoną w złotych polskich, z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku 

b. Zamawiający nie refunduje innych kosztów Wykonawcy związanych z realizacją przedmiotu zamówienia, w szczególności dotyczy to kosztów dojazdów. Koszty takie powinny zostać uwzględnione w cenach za wykonanie wszystkich działań i opracowanie dzieł

7.Sposób, miejsce i termin złożenia oferty

a. Wykonawca winien umieścić ofertę wraz z wymaganymi załącznikami w zamkniętej kopercie, opatrzonej napisem: Oferta „Doradztwo  eksperta  w zakresie opracowania Programu Rewitalizacji Gminy Boniewo  na lata 2017-2023” nie otwierać przed: 24.11.2016  r. do godz. 15:15
b. Ofertę należy złożyć:

· osobiście w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy Boniewo  , sekretariat  87-851 Boniewo ul. Szkolna 28  do dnia 24.11.2016 r. do godz. 15:15.

· za pośrednictwem poczty , kuriera (o dochowaniu terminu decyduje data wpływu do Zamawiającego) na adres 87-851 Boniewo ul. Szkolna 28  do dnia 24.11.2016 r. do godz. 15:15.

· Oferty niekompletne, nie zawierające wszystkich wymaganych oświadczeń i załączników dokumentujących spełnienie kryteriów formalnych i merytorycznych, a także oferty częściowe oraz złożone po terminie pozostawia się bez rozpatrzenia.  

· Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę do upływu terminu składania ofert.  

· Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: : Urząd  Gminy Boniewo ul. Szkolna 28, 87-851 Boniewo 25.11. 2016 roku .
8. Informacje dodatkowe: 
8.1. Doradca/ekspert zobowiązany jest do udziału w I kwartale 2017 roku :
· w Spotkaniach konsultacyjnych przewidziana liczna spotkań –  w ilości 2
· w Spotkaniach partycypacyjnych  przewidziana liczna spotkań - w ilości 3
· w Zorganizowanej konferencji podsumowującej LPR
·  w   debacie środowiskowej  z zainteresowanymi organizacjami i przedstawicielami organizacji lokalnych
Wszystkie koszty związane z pkt 8.1.są po stronie oferenta . 

8.2.Wszyscy członkowie Zespołu posiadają wiedzę w zakresie :

· polityki rozwoju lokalnego i regionalnego i/lub rewitalizacji i/lub ożywiania obszarów zdegradowanych i/lub zasad partycypacji społecznej, 
· Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem nr1303/2013”;

·  ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z późn.zm.),

· ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z późn.zm.);

· ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z późn. zm.);

· Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie wykorzystania środków pomocy technicznej na lata 2014-2020 oraz Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

· Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020,
· Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie wykorzystania środków pomocy technicznej na lata 2014-2020;

· Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata2014-2020

· Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020

· Zasady programowania przedsięwzięć rewitalizacyjnych w celu ubiegania się

            o środki finansowe w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa        

            Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

· Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

8.3.W przypadku konieczności zapewnienia porównywalności wszystkich złożonych ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontaktowania się z Wykonawcami w celu doprecyzowania ofert.

8.4.Termin związania ofertą  - 30 dni.

8.5.Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

8.6.Informacje o wyborze oferty lub ewentualnym innym rozstrzygnięciu zostaną umieszczone na stronie BIP Urzędu oraz przesłane do oferentów pocztą,
8.7.Zamawiający informuje, że niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego ani nie podlega przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych. 
8.8.Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w każdym przypadku, bez podania przyczyny. 

8.9.Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji z wybranym Wykonawcą.

8.10.Z ekspertami - członkami wyłonionymi w toku niniejszego postępowania Zespołu Eksperckiego zostaną podpisane odpowiednie indywidualne umowy cywilnoprawne  zgodnie z podziałem działań ujętym w przedstawionej ofercie.

8.11.Realizacja zadania planowana jest przy współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej z Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

8.12.W przypadku braku współfinansowania, o którym mowa w pkt 8.11 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu rzeczowego przedmiotu zamówienia, w szczególności w odniesieniu do wsparcia eksperckiego .
8.13. Miejscem realizacji zadania jest teren Gminy Boniewo.
8.14. Koszty przejazdu , pobytu i inne koszty związane z wykonaniem niniejszego Zamówienia nie ujęte w opisie przedmiotu zamówienia  pozostają po stronie eksperta i nie mogą być podstawą dla roszczeń wobec  Zamawiającego .  

8.15. Zamawiający przewiduje płatność częściową za wykonanie poszczególnych zadań w ramach zamówienia . 

8.16. Potencjalny Wykonawca zobowiązuje się do wykonania w ramach zaoferowanej  ceny uzupełnienia, poprawki, korekty inne niezbędne do uchwalenia Programu rewitalizacji oraz uzyskania akceptacji Samorządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego.  
8.15. Potencjalny Wykonawca Zamówienia przekaże prawa autorskie  do przedmiotu zamówienia  na wszystkich polach eksploatacji 
   8.16.Osobą do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania jest Zdzisława Bywalska Kierownik referatu zamówień publicznych , promocji, pozyskiwania funduszy  tel. 54 2840181   wew.., email: bywalska@wp.pl  

Załącznik do zapytania ofertowego:

- Formularz oferty,
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