Zarzadzenie Nr 47/2025
WOJTA GMINY BONIEWO
z dnia 29.10.2025 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej w celu przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn.
,Odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu gminy Boniewo
w latach 2026-2027”

Numer postepowania: ZPiPF.8.2025

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Dla przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Odbior
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu gminy Boniewo w latach 2026-2027"

powotuje komisje przetargowa w nast¢gpujacym skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Zdzistawa Bywalska
2. Sekretarz Komisji — Marlena Lazniewska
3. Czlonek Komisji — Sylwia Szymanska

§ 2. Ustalam Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 47/2025
z dnia 29.10.2025 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
»Odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu gminy Boniewo w latach
2026-2027”

§1.

1. Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw
Komisji Przetargowej, powolanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego zgodnie z ustawa z dnia 11.09.2019 roku — Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.), zwana w dalszej czgsci
,Lustawg”, prowadzonego przez Zamawiajacego — Gmine Boniewo.

2. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powolanym do oceny spelnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

§2.
1. Komisja Przetargowa nie ma charakteru statego.

2. Kierownik Zamawiajacego — powola Komisj¢ Przetargowg do przeprowadzenia
przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Komisja Przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech 0sob, w tym:

1) Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, zwanego W dalszej czgsei
.Przewodniczacym”,
2) Sekretarza Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czgsei ,,Sekretarzem”,
3) Czlonka Komisji
4. Dopuszcza si¢ mozliwo$é zmian i uzupelnien skiadu Komisji Przetargowej o nowe
osoby.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiedzy specjalistycznej, Wojt
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej moze powolac¢ biegtych.

§3.

1. Komisja rozpoczyna dziatalno§é z uptywem terminu skiadania ofert, rzetelnie,
obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedzg i do§wiadczeniem, uwzgledniajgc opinie biegtych, jezeli ich
powotano.



2.
3

Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylaczenia z postgpowania, o ktérych mowa w art. 56 ust.
213,

Komisja koficzy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy z wylonionym
wykonawcg albo ostatecznego zakonczenia postgpowania przetargowego poprzez jego
uniewaznienie.

§ 4.

Zakres zadan Komisji Przetargowej obejmuje:

1
2)
3)

4)

3)

6)

sporzadzenie protokotu z postepowania, o ktorych mowa w § 11 ust. 1.
otwarcie ofert ztozonych elektronicznie
oceng spelnienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu, badanie
1 oceng ofert
przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych:
a) poprawy:
- oczywistych omytek pisarskich,
- oczywistych omyltek rachunkowych,
- innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja warunkow
zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresei oferty,
b) wykluczenia Wykonawcy,
¢) odrzucenia oferty
d) wyboru oferty najkorzystniejszej
e) stanowiska Komisji przetargowej w przypadku wniesienia odwotania do Krajowej
Izby Odwolawczej
opracowanie dokumentéw (wezwar, zadan, zawiadomien i informacji, stanowisk w
przypadku wniesienia odwotania, wynikajacych z przepiséw ustawy, niezbednych do
prawidiowego przeprowadzenia danego postepowania
wystapienie do Kierownika Zamawiajacego, w przypadku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 255 ustawy Prawo zamowien publicznych powodujacych
koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 5.
Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych
z pracg Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow
1 opinii biegtych .
Czlonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnié¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami Komisji.



§ 6.

Do zadan Przewodniczacego w szczegdlnosci nalezy:

1y
2)

3)
4)
3)
6)

7
8)

9

zwolywanie spotkan Komisji Przetargowe;j,

podanie podczas sesji otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

kierowanie pracami Komisji Przetargowe;j,

przewodniczenie obradom Komisji Przetargowe;,

wyznaczenie terminow posiedzen Komisji,

odebranie o$wiadczen czlonkow Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci  uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postegpowaniem o zaméwienie publiczne,

podzial pomiedzy czlonkéw Komisji obowigzkow,

biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postepowaniem w trakcie jego trwania,

w przypadku braku obecnosci podczas prac Komisji Sekretarza — wskazanie czlonka go
Zastepujacego,

10) w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert,

wystepowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajgcego o powolanie bieglych
wlasciwych dla przedmiotu zamowienia,

11) niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu odwotania oraz

zwotlanie nadzwyczajnego posiedzenia Komisji,

12) przekazanie Kierownikowi Zamawiajagcego wnioskéw i poprawek Komisji

Przetargowe;j.

§7.

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)

3)
4)

3)
6)

zapoznanie czionkéw Komisji z dokumentacji postepowania,

udostepnianie na potrzeby prac komisji aktualnych przepisow z zakresu przedmiotu
zamowienia, z zakresu ,,Prawa zaméwien publicznych” wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci prze przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji,
przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzona procedurg,
kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,

obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji przetargowej.

§ 8.

Do zadan powolanych czionkéw Komisji w szczegdlnosei nalezy:

1) czynny udziatl w pracach Komisji,

2)

rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,




3) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym czlonkowi,

4) w zakresie powierzonych zadan kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnoéé — w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§9.
1. Do zadan bieglego w szczegdlnosci nalezy:

1) zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozlwiajagcych mu wykonanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
0 zamoOwienia publiczne,

2) udzielanie odpowiedzi na pytania cztonkdéw Komisji i Kierownika Zamawiajacego,

3) wykonanie pisemnych opracowan w zaleznosci od potrzeb.

2. Biegly nie moze ujawni¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji
Przetargowej.
§ 10.

1. Posiedzenia Komisji moga si¢ odbywaé, jezeli w jej pracach braly udziat co najmniej
2 osoby.

2. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.

Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania.

(7%}

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
gloséw, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§ 11.

1. Protokél postgpowania o zmoéwienie publiczne sporzadza sie  zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 roku
w sprawie protokoléw postepowania oraz dokumentacji postgpowania oraz
dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Protokét z postgpowania o zméwienie publiczne sporzadza sekretarz komisii.

3. Przewodniczacy przektada protokét wraz z zatgeznikami z postepowania o zaméwienia
publiczne Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

§ 12.

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w specyfikacji warunkéw zamdwienia.



§ 13.

Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy, Sekretarz lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 14.

1. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnosdci podjgte] z naruszeniem
prawa.

2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtarza
uniewazniong czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 15.

Po zakonczeniu postepowania Sekretarz przygotowuje calo$¢ dokumentacji zwigzanej
z postgpowaniem o zamoéwienie publiczne, a nastepnie przekazuje pracownikowi dziatu
zamowien publicznych.

§ 16.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ Przetargowa obowigzuja
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U z 2024
r. poz. 1320 z p6ézn. zm.).




