ZARZADZENIE NR 42/2025

z dnia 30 wrzesnia 2025 .
w sprawie wprowadzenia procedury monitorowania utrzymania efektow
Projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure monitorowania utrzymania efektow Projektu
grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzad " o numerze FERC.02.02-CS.01-
001/23, dofinansowanego z Funduszy Europejskich na Rozw¢j Cyfrowy 2021 -
2027 (FERC) Priorytet Il. Zaawansowane ustugi cyfrowe Dziatanie 2.2. -
Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, zwang dalej ,procedura’,
ktora stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Referatowi Organizacyjnemu
i Informatykowi Urzedu Gminy Boniewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY BONIEWO
/-l Marek Klimkiewicz







Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 42/2025
Wojta Gminy Boniewo
z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

PROCEDURA

monitorowania utrzymania efektéw Projektu tj. utrzymania $rodkéw trwatych i ustug nabytych w
ramach projektu nr FERC.02.02-CS.01-001/23 pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzqd”
wspétfinansowanego ze srodkdéw Funduszy Europejskich na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC),
Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2 — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa.

Umowa o powierzenie grantu o numerze

FERC.02.02-CS.01-001/23/2554/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024

Spis tresci:

Cel procedury

Zakres procedury

Role i odpowiedzialnosci
Czestotliwo$¢ monitorowania
Zakres wskaznikow

Metodyka pomiaru
Dokumentowanie i archiwizacja
Dziatania naprawcze

Zataczniki

R o U A o



1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest jednoznaczne okreslenie zasad, trybu oraz odpowiedzialnosci
w zakresie monitorowania, gromadzenia i analizy danych dotyczacych realizacji oraz utrzymania
efektow Projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzgd”. Procedura ma zapewnic zgodnos¢ dziatan z wymogami
Operatora oraz z zapisami Zatgcznika nr 9 do Regulaminu Konkursu Grantowego — ,,Qpis wskaznikow
projektu Cyberbezpieczny Samorzad”, stanowigcego integralng czes¢ dokumentacji projektowe].

Pojecia uzyte w niniejszej procedurze majg znaczenie nadane im w Regulaminie Konkursu Grantowego
pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” oraz zawartej Umowie 0 powierzeniu grantu.

2. Zakres procedury

Procedura obejmuje wszelkie czynnosci zwigzane z: pomiarem, gromadzeniem i weryfikacja danych
dotyczacych wskaznikow produktu i rezultatu projektu, opracowywaniem raportéw monitorujgcych,
archiwizacjg dokumentacji Zrédtowej, utrzymaniem rezultatow projektu przez okres trwatosci
wynoszacy minimum 24 miesigce (2 lata) od dnia zakoriczenia Projektu.

3. Rolei odpowiedzialnosci

Postanowienia niniejszej procedury majg zastosowanie do wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy
Boniewo, zaangazowanych w realizacje i monitorowanie projektu. W szczegdlnosci odpowiedzialnos¢
przypisana jest osobom petnigcym nastepujace funkcje:

- Koordynator ds. projektu — osoba odpowiedzialna za catosciowy nadzér nad procesem monitoringu,
w tym za prawidtowe gromadzenie danych, opracowanie raportdéw monitorujacych oraz biezgcy
kontakt z Operatorem,

- Administrator systemow IT — osoba odpowiedzialna za przygotowanie i przekazanie danych
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych funkcjonowania systemdw bezpieczeristwa (m.in. SZBI,
SIEM) oraz wdrozonych rozwigzan teleinformatycznych,

- Kierownik dziatu kadr — osoba odpowiedzialny za sporzadzanie zestawien dotyczacych liczby
pracownikow przeszkolonych w ramach projektu,

- Sekretarz Gminy — osoba odpowiedzialna za weryfikacjg i zatwierdzenie raportéw monitorujgcych
oraz ich terminowe przekazanie Operatorowi .

4. Czestotliwos¢ monitorowania

Monitoring wskaZnikéw przeprowadzany jest nie rzadziej niz raz w roku, w pierwszym kwartale roku
kalendarzowego, przez okres «co najmniej dwodch lat po  zakonczeniu  Projektu.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Grantodawcy, Operatora, Instytucji Posredniczacej FERC,
Instytucji Zarzgdzajacej FERC, Instytucji audytowej dane moga by¢ wymagane w ramach
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5. Zakres wskaznikow

Monitorowaniu podlegajg wskazniki zgodne z wnioskiem o dofinansowanie oraz Zatacznikiem nr 9 —
Opis wskaznikow, w szczegdlnosci:

- Liczba pracownikéw przeszkolonych w zakresie cyberbezpieczenstwa (zardowno dziatu IT, jak
i pracownikow administracyjnych),

- Liczba jednostek organizacyjnych objetych wsparciem projektowym,
- Liczba wdrozonych systemoéw bezpieczenstwa informatycznego (np. SZBI, SIEM),
- Liczba uzytkownikdw objetych wdrozonymi systemami,

- Inne wskazniki specyficzne dla realizowanego projektu, wynikajgce z jego charakteru oraz przyjetych
zatozen.

6. Metodyka pomiaru

Wskazniki projektu podlegaja ocenie w ujeciu:

- ilosciowym — np. poprzez pomiar liczby przeszkolonych oséb, liczby funkcjonujgcych systemow, liczby
jednostek objetych wsparciem,

- jakosciowym - np. poprzez ocene skutecznosci wdrozonych mechanizmow bezpieczenstwa
informatycznego.

Dane zhierane sg na podstawie dokumentdw Zrodtowych (listy obecnosci, certyfikaty szkolen, raporty
z systemow, protokoty odbioru), a takze w drodze ankiet monitorujgcych przeprowadzanych wsréd
uczestnikow i uzytkownikdw systemow.

7. Dokumentowanie i archiwizacja

Wyniki monitorowania dokumentowane sg w formie corocznych raportéw monitorujgcych.

Raporty wraz z dokumentacjg irddtowa przechowywane sg w archiwum jednostki samorzadu
terytorialnego przez okres co najmniej pieciu lat od dnia zakonczenia realizacji projektu. Dokumentacja
podlega udostepnieniu na kazde zadanie podmiotéw uprawnionych do kontroli, zgodnie z zawarta
umowa o powierzenie grantu.

8. Dziatania naprawcze

W przypadku stwierdzenia nieosiggniecia wskaznikdéw lub wystgpienia zagrozenia ich nieosiggniecia,
Koordynator ds. projektu sporzgdza plan dziatan naprawczych, obejmujacy w szczegdlnosci:

- organizacje dodatkowych szkolen,
- uzupetnienie brakujacej dokumentacji,
- aktualizacje lub rozszerzenie wdrozonych systemow bezpieczenistwa,

- inne dziatania adekwatne do stwierdzonych uchybien.
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Plan dziatan naprawczych podlega zatwierdzeniu przez Sekretarza Gminy Boniewo i wdrozeniu

w niezbednym zakresie.

W przypadku stwierdzenia nieosiggniecia lub zagrozenia nieosiggniecia wskainikéw, koordynator
projektu przygotowuje plan dziatan naprawczych (np. dodatkowe szkolenia, uzupetnienie
dokumentacji, aktualizacja systemowy). Plan zatwierdza Sekretarz Gminy Boniewo.

9. Zataczniki

Zatacznik nr 1 — Ankieta monitorujgca wskazniki
Zatgcznik nr 2 — Roczny raport monitorowania efektow projektu

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Zatacznik nr 1 — Ankieta monitorujgca wskazniki

Niniejsza ankieta stuzy do corocznego monitorowania wartosci wskaznikéw okreslonych we wniosku
o dofinansowanie oraz Zatgczniku nr 9 — Opis wskaznikow.

Nazwa Wartosc Rok Stan Stan Uwagi
wskaznika docelowa (z | osiggniecia utrzymania utrzymania
whniosku) (rok 1) (rok 2)

Liczba
pracownikow IT
podmiotow
wykonujacych
zadania
publiczne
objetych
wsparciem
szkoleniowym
w podziale na
Kobiety/Mezcz
yini

Liczba
pracownikow
podmiotéw
wykonujacych
zadania
publiczne nie
bedacych
pracownikami
IT, objetych
wsparciem
szkoleniowym
na podziale
Kobiety/Mezcz
yini

Liczba
systemow
stuzacych
zwiekszaniu
poziomu
bezpieczerstwa

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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informacji

Uzytkownicy
nowych i
zmodernizowan
ych publicznych
ustug,
produktow i
proceséw
cyfrowych

Liczba
podmiotow
wspartych w
zakresie
cyberbezpiecze
Astwa w
ramach JST

Liczba JST
wspartych w
zakresie
cyberbezpiecze
nstwa

Liczba
podmiotéw
wspartych w
zakresie
cyberbezpiecze
nstwa

Liczba
podmiotéw
wspartych w
zakresie
rozwoju ustug,
produktow i
procesow
cyfrowych

Fundusze Europejskie
na Rozwodj Cyfrowy

I

Rzeczpospolita
olska

Dofinansowane przez
Unie Europejska




Zatacznik nr 2 — Roczny raport monitorowania efektéw projektu

Projekt: Cyberbezpieczny Samorzad

Jednostka Samorzadu TerytorialNego: ..ooveeeeiveeciieciicer e
Rok monitorowania: .......ccccvvivniinnn,

Data sporzgdzenia: ......coeveerccieeeenn

Osoba odpowiedzialna: ......cccceveeniennnen.

1. Cel raportu

Celem raportu jest przedstawienie stopnia utrzymania efektow projektu zrealizowanego
w ramach Projektu ,Cyberbezpieczny Samorzqd” w roku monitorowania.

2. Zestawienie wskaZznikow

Nazwa Wartosé Rok Stan Réinica (+/-) | Uwagi
wskaznika docelowa osiagniecia utrzymania
(biezgcy rok)

3. Opis dziatan utrzymaniowych

Opis dziatan podjetych w roku monitorowania w celu utrzymania wskaznikow i efektow projektu
(np. dodatkowe szkolenia, aktualizacje systemow, audyty).

4. Problemy i ryzyka

Opis napotkanych trudnosci w utrzymaniu efektow projektu oraz planowane dziatania naprawcze.

5. Podsumowanie

Raport sporzadzono i zatwierdzono przez:

(Imie, nazwisko, stanowisko) (Data, podpis)
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